Fachhochschule il @
Sudwestfalen

University of Applied Sciences [}

Anleitung fur die Prufungsverwaltung (EXA)
in HISinOne fur Prufende der

Fachhochschule Sudwestfalen

(Version 05.2025)

Bitte beachten:

Die Inhalte dieser Anleitung werden regelmaRig aktualisiert. Die aktuelle Version finden Sie online auf
der Seite des SG 2.4:

https://www.fh-
swf.de/de/ueber uns/beschaeftigte 1/verwaltungunddezernat/dezernat2/sg24/prueforga/pruefungsorg

a_pruefer.php

Bei technischen Fragen wenden Sie sich bitte an das Team ,Campusmanagement” von Dezernat 8:
digi.help@fh-swf.de.
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Anderungshistorie

Version 04.2025

Version 01.2025

Version 11.2024

Version 03.2024

Version 11.2023

Version 08.2023

Version 04.2023
Version 03.2023

Version 01.2023

Austausch von Screenshots bedingt durch Versionswechsel HISinOne auf
2024.12 (ab 23.04.2025)
Einfliigen eines Abkurzungsverzeichnisses (Ziffer 9))

Austausch von Screenshots sowie Aktualisierung von Informationen bzgl. Teilnehmerlisten zu
Prifungen (Sichtbarkeit von Teilnehmer*innen, die unter Vorbehalt zu einer Priifung zugelassen
sind)

Austausch von Screenshots und Einfligen von erganzenden Informationen bedingt durch
Versionswechsel HISinOne auf 2024.06 (ab 06.11.2024)
Erganzung zur Erkennung eines letzten Versuchs in der Notenliste unter ,Noteneingabe“

Austausch von Screenshots und Einfligen von ergéanzenden Informationen bedingt durch
Versionswechsel HISinOne auf 2023.12 (ab 19.03.2024)

Erganzung von Informationen zur aktiven Rolle unter ,Login und allgemeine Grundlagen®
Entfernung von ,, Verbuchung von Attesten fiir semesterbegleitende Priifungsformen®, da der
Rolle ,Priifer/-in“ das entsprechende Recht entzogen wurde

Verbesserungen in Gliederung / Struktur

Austausch von Screenshots und Einfligen von ergédnzenden Informationen bedingt durch
Versionswechsel HISinOne auf 2023.06
Erweiterung der Punkte ,Anmeldung zu Prifungsvorleistungen / Vorbehalte* und ,Noteneingabe“

Ergénzung von ,Das Wichtigste im Uberblick®, Erlauterung der Suchleiste (Menii durchsuchen)
unter ,Login und allgemeine Grundlagen®, Erganzung von ,Prifungsleistungen pro Studierendem

Erganzung um ,Verbuchung von Attesten fiir semesterbegleitende Prifungsformen®

Austausch von Screenshots und Einfugen von erganzenden Informationen bedingt durch
Versionswechsel HISinOne auf 2022.12

keine gesonderte Freigabe der Bewertungen von unbenoteten Studienleistungen erforderlich



1) Das Wichtigste im Uberblick

Far den Fall, dass Sie sich in HISinOne bereits gut auskennen und lhnen die grundsétzliche
Vorgehensweise bei der Notenverbuchung vertraut ist, sind auf dieser Seite die wichtigsten
Informationen in einem Kurz-Uberblick zusammengestellt. Eine detaillierte Beschreibung der
Funktionen finden Sie auf den nachfolgenden Seiten.

Teilnehmerliste:

Vorbehalte:

Studienleistungen

Bewertungen:

Freigabe von Noten:

Noteneingabe abschlieRen:

E-Mails versenden:

Speichern:

Die Ansicht der Teilnehmerliste zu einer Priifung oder Studienleistung
ist moglich Uber Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und
Priifungen. [siehe Ziffer 3)]

Eine Anmeldung zu einer Prifung erfolgt unter Vorbehalt, sofern
Prufungsvorleistungen (z. B. Studienleistungen oder das Erreichen
einer bestimmten Anzahl von Credits) ausstehen. Eine Teilnahme an
einer Prifung darf nur erfolgen, wenn vorhandene Vorbehalte zuvor
aufgeldst wurden. Hierflr muss z. B. bei der zugehdrigen
Studienleistung eine positive Bewertung im System verbucht sein.
[siehe Ziffern 4) / 5)]

Um die Noteneingabe bei Studienleistungen zu vereinfachen, sollten
Studierende dazu angehalten werden, sich auch zu Studienleistungen
Uber das Online-Portal anzumelden. Eine Verpflichtung dazu besteht
derzeit nicht. Haben sich Studierende angemeldet, kénnen die
zugehorigen Leistungen durch Priifende einfacher / schneller verbucht
werden. [siehe Ziffern 4) / 5)]

Die Eingabe von Bewertungen fir Prifungen oder
Prifungsvorleistungen erfolgt Gber Leistungen > Noten eingeben
oder Uber Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Priifungen.
[siehe Ziffer 5)]

Damit Studierende die von Ihnen eingetragenen Noten in ihrem
Hochschulportal sehen kénnen, miissen die Noten nach der Eingabe
einzeln oder gesammelt freigegeben werden. [siche Ziffer 5)e)]

Diese Freigabe entfallt fir unbenotete Prifungen und
Studienleistungen. Diese Bewertungen (+ / -) sind unmittelbar nach
Eingabe und Speichern freigegeben.

Nach Betatigung der Schaltflachen Selektive Notenfreigabe oder
Eingabe abschlieRen werden die Bewertungen einer Prifung oder
Prifungsvorleistung freigegeben und kénnen zunachst nicht mehr
bearbeitet werden. [siehe Ziffer 5)e)]

Uber die Schaltflachen Selektive Notenriicknahme bzw. AbschlieRen
riickgdngig machen kdnnen Sie den Abschluss der Eingabe
riickgangig machen und die Noten wieder bearbeiten.

[siehe Ziffer 5)f)]

Im Dialog Teilnehmerliste wahlen Sie unter dem Auswahlfeld Auftrag
ausfiihren die Option E-Mail an Teilnehmer, um Informationen per E-
Mail zu versenden. [siehe Ziffer 8)]

Bitte beachten Sie die System-Hinweise. Eingetragene Anpassungen
mussen Uber den Button Speichern nochmals bestatigt werden, damit
sie in das System Gbernommen werden.



2) Login und allgemeine Grundlagen

Fir die Arbeit im Hochschulportal wird die Verwendung von Mozilla Firefox als Browser empfohlen.

Das Hochschulportal erreichen Sie Uber die Login-Seite der Homepage der Fachhochschule
Siudwestfalen:

Jetzt bewerben! (B International

Fachhochschule 'I .
Slidwestfalen Studieninteressierte  Studienangebot  Studierende Forschung & Transfer  Karriere  Uberuns
-1

nivarsity of Appliad Scienc

Fachhochschule 'I
Stdwestfalen Studieninteressierte  Studienangebot  Studierende  Forschun

University of Applied Sciences [}

Online-Services an der FH Siuidwestfalen

Hier finden Sie eine Auflistung der wichtigsten internen Dienste, die ein Einloggen erfordern. Ein Single Sign-on
ist zur Zeit noch nicht méglich.

Hochschulportal
Prufungsan- und -abmeldungen (Prufungsordnungsversion ab 2022), Rickmeldungen, Adressanderungen, Stu-
dienbescheinigung, etc.

— Hinweise for Profende

Virtuelles Service-Center

Prufungsan- und -abmeldungen (Profungsordnungsversion bis 2021), Notenspiegel, Dreamspark-
Datenweitergabe u.a.

Das Hochschulportal erreichen Sie iiber den gleichnamigen Link. Uber den Link ,Hinweise fiir
Prifende” gelangen Sie auf die Seite des SG 2.4, auf der Sie die jeweils aktuellste Version dieses
Leitfadens finden:




Uberuns > Organisation & Beschaftigte > Verwaltung >
Dez. 2: Akademische und Studentische Angelegenheiten, Recht und Compliance >

SG 2.4 Studentische Angelegenheiten > Prifungsorganisation online

SG 2.4: Priifungsorganisation online

Direkt zur Online-Prifungsverwaltung kommen Sie

e fir Studiengange ab Priifungsordnungsversion 22 uber unser []
Hochschulportal unter dem Mentpunkt 'Lehrorganisation’.

Hier finden Sie einen ausfuhrlichen N Leitfaden zur Nutzung der
Online-Priifungsverwaltung_im Hochschulportal .

Der Login im Hochschulportal erfolgt tiber die Eingabe Ihrer Benutzerkennung sowie des zugehdrigen
Passworts:

Benutzerkennung
Fachhochschule i ®
= #i Sudwestfalen

University of Applied Sciences [l

Bewerbung Studienorganisation
Online-Portal fur Bewerber*innen, Studierende und Mitarbeiter*innen

Selbstregistrierung fiir Bewerber*innen Online-Portal fiir Studierende

Wir freuen uns sehr auf Sie und wiinschen Ihnen schen jetze viel Erfolg fir Ihren Studienstart! Dieses Online-Portal soll sukzessive die bislang verteilten Systeme ablésen. Sie kénnen sich auf
dieser Seite oben mit lhren Accountdaten einloggen,

Wenn Sie noch keinen Zugang haben, registrieren Sie sich bitte zuerst. Sie erhalten anschlieend

per E-Mail eine Anleitung zur Aktivierung Ihres Zugangs. Nach dieser Selbstregistrierung kdnnen » wenn Sie sich als Bewerber*in bereits registriert haben und Ihre Online-Bewerbung
Sie sich einloggen und Ihre Bewerbung bearbeiten. bearbeiten wollen.

+ wenn Sie bereits Studierende*r der Fachhochschule Siidwestfalen sind und Ihre Adresse
Detaillierte Informationen zu unserem Studienangebot und zu Zulassungsbeschrankungen andern, Bescheinigungen abrufen, Antrage stellen und sich riickmelden wallen.
finden Sie auf unserer Studiengang! hr . = wenn Sie in einer Prifungsordnung ab 2022 studieren und sich zu Prifungen an- oder
Bei zL g5 hrinkten Studiengs lesen Sie sich folgende Hin «te durch, bevor abmelden oder Ihre Priffungsergebnisse abrufen wollen

Sie mit der Online-Registrierung beginnen. Wenn Sie in einer Prifungsordnung wor 2022 studieren und sich zu Prifungen an-/abmelden

oder Ihre Prifungsergebnisse abrufen wollen, melden Sie sich im Yirtuellen S

Um Ihnen die Bewerbung fir einen zulassungsbeschrankten Studiengang leichter zu machen,
haben wir ein und ein T al fur Sie erstellt. Bitte nutzen Sie auch die
zahlreichen In ilfestellungen im Portal von hochschulstart.de

‘Wenn Sie sich ihre Stundenplane anschauen oder Veranstaltungen belegen wollen, missen Sie
sich bei Présenzstudiengéngen i.d.R. vorerst weiterhin bei YP|5 anmelden,
Verbundstudiengdnge sind i.d R. bei mood|e hinterlegt

Die Modulhandbiicher und Verlaufsplane finden Sie auf der Webseite bei den jeweiligen
Studiengangs 1. Unter Studienorganisation finden Sie die Prifungsplang nach
Fachbereichen sortiert.

Datenschutzhinweis: Ihre fir die Selbstregistrierung eingegebenen Daten werden nach
Abschluss des Bewerbungsverfahrens geléscht.

Die Lernplattform moodle erreichen Sie unter g

Von der Startseite aus erreichen Sie die Ihnen zur Verfligung stehenden Funktionen iber das Burger-
Menii (roter Kreis) oder Uber die Navigationsleiste (griines Rechteck):

Menu durchsuchen Rolle wechseln
Fachhochschuic e
# * Socwestisien N - 2 A B
- «® Prifer/-in Maschinenbau-Autormat hd
Lehrorganisation Leistungen Service I

Sofern Ihnen mehrere Rollen zugewiesen wurden, sehen Sie die derzeit aktive Rolle oben rechts in
dem Feld ,Rolle wechseln®. Per Klick auf den Pfeil nach unten sehen Sie alle Rollen und kénnen dort
die bendétigte Rolle auswahlen:




Rolle wechseln

Prufungsausschussvorsitzende/-r Maschinenbau-Automat. A

Prafer/-in Maschinenbau-Automat.

| Prifungsausschussvorsitzende/-r Maschinenbau-Automat.

|

Bitte beachten Sie, dass den Rollen unterschiedliche Rechte zugrunde liegen. Als
Prifungsausschussvorsitzende*r haben Sie z. B. nicht das Recht, Noten zu verbuchen. Sie kdnnen
die Notenlisten innerhalb Ihrer Zustandigkeit in dieser Rolle lediglich einsehen. Fur die
Notenverbuchung missen Sie in die Rolle ,Prifer/-in“ wechseln.

In dem Menupunkt Standard-Rolle festlegen kdnnen Sie eine lhrer Rollen als Standard definieren,
so dass diese bei jeder neuen Anmeldung automatisch aktiv ist:

Startseite Lehrorganisation Leisty

Sie sind hier: Sfrtssite > Senvics > Persnliche Einstellungen > | Standard:Rolle festlegen |

Standard-Rolle festlegen

Speichern =~ Abbrechen

(D Hinweis
Folgende Tabelle zeigt Innen alle Rollen, die Sie besitzen. Wenn Sie mehr als eine Rolle haben, konnen Sie eine lhrer Rollen als

"Standard” festlegen, diese Rolle werden Sie direkt beim Einloggen einnehmen. Wenn Sie nur eine Rolle haben, werden Sie beim
Einlogeen automatisch diese Rolle einnehmen.

Aktionen Standard Rglle Qrganisationseinheit Goltigvon Goltig bis

T — - Priifer/-in

Priffungsausschussvorsitzende/-r ®

3

Speichern | Abbrechen

Nach Klick auf den entsprechenden Stern miissen Sie diese Anderung noch (iber die Schaltflache
Speichern bestatigen.

In der Voreinstellung ist lhre Rolle ,Priifer/-in“ nun als Standard-Rolle festgelegt.

Uber die Suchleiste Menii durchsuchen kénnen Sie nach bestimmten Menipunkten suchen und
diese direkt aufrufen:

Ment durchsuchen

® Ieisd

Leistungen bearbeiten pro Studierendem

r Leistungen »




Grundlage fur die Arbeit in EXA ist das Anlegen sogenannter Organisations-Datensatze im
Hintergrund.

Nach Erstellung der Prifungsplane durch die Prifungsausschussvorsitzenden / Prifungsbeauftragten
der einzelnen Fachbereiche sowie Festlegung der jeweiligen Prifungsformen und der
Anmeldezeitrdume zu den einzelnen Prufungen werden diese Informationen durch das Studierenden-
Serviceburo (SSB) des jeweiligen Standorts in EXA hinterlegt.



3) Teilnehmerlisten

Unter Lehrorganisation > Meine Veranstaltungen und Prifungen kdnnen Sie sich die aktuelle
Auslastung von Prifungen, zu denen Sie als Prifer*in oder Priufervertreter*in eingetragen sind,
anzeigen lassen.

Lehrorganisation
Meine Veranstaltungen und Prafungen

Es werden nur Prifungen angezeigt, die flr das gewahlte Semester organisiert, d. h. mit einem oder
mehreren Prifungsterminen versehen sind. Nicht geplante Prifungen werden nicht angezeigt.

In dieser Ansicht wird immer das semesterunabhangige Prifungselement (blau hinterlegt) und
darunter der / die semesterabhangige(n) Prifungstermin(e) angezeigt:

Startseite Lehrorganisation Leistungen sell

Sie sind hier: Jrartseite »  Lehrorganisation )I Meine Veranstalngen, u.r.\.ﬂ...E.ﬂ.Jf...u.ngen]

Meine Veranstaltungen und Prifungen

‘ Prufungsleistungen pro Studierendem |

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption
Semester ‘SommersemesterZUZS v‘ sortierung | Titel (Aa-Zz) ~ | Filter | A

X

Y Freigabestatus filtern

Semesterplanung

Priifungsdetails PP | Weitere Details Raum | Teilnehmerstatistik Verdff Status Aktionen
W 1™ Digitale Signalverarbeitung lzu lzuv | BEw
IW1145
- @ Digitale Signalverarbeitung 1 LORCECEILY /@ studienleistung I 0 I 0 0 = ﬁ

Jzu Jzuv | BEw

1 p— 22.09.2025 lo o 0 #® @

~ i Digitaltechnik lzu lzuv | Bew
IW2116
® Digitaltechnik - Meschede T ) = s 30.09.2025 o 1Jo 0 ® B
(Prafer/-in)
v | 1 Digitalrechnik lzu Jzuv | BEw
IW2115

- @ Digitaltechnik 1 7= Swdienleistung lo o 0 =)




Die Priifungen sind alphabetisch nach Titel sortiert. Uber die Sortieroption kann eine auf- oder
absteigende Sortierung nach Titel oder nach Prifungsnummer vorgenommen werden:

Startseite Lehrorganisation Leistungen S

Sie sind hier: Sfartseite »  Lehrorganisation »  Meine Veranstalmungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

‘ Prufungsleistungen pro Studierendem |

Semesterauswahl Sortier- und Filteroption

Semester |Sommersemester2025 - ‘ Sortierung | Titel (Aa-Zz) -~ ‘ Filter | A

~
Titel (Aa-Zz) abestatus filtern

Titel (Zz-Aa)
Nummer (Aa-Zz)
Nummer (Zz-Aa)

Semesterplanung

Prufungsdetails PP | Weitere Details Raum | Teilnehmerstatistik Vveroff Status Aktionen

Die Ergebnisliste kann weiter eingeschrankt werden, indem die Filteroption verwendet wird: Geben
Sie rechts oberhalb der Trefferliste Ihren Suchbegriff ein. Sie kdnnen sich auch die Prifungen eines
bestimmten Datums herausfiltern lassen. Geben Sie dazu einen Datumswert (z. B. 08.02.2023) als
Filterkriterium ein.

Uber das Icon ¥ (Filter anwenden) aktualisieren Sie die Trefferliste gemaR Filterkriterium.

Sie kénnen sich wieder alle Elemente der Ergebnisliste anzeigen lassen, indem Sie X (Filter
zurlicksetzen) wahlen.

In der Spalte Teilnehmerstatistik erhalten Sie Informationen Uber die Auslastung von Prufungen:

Termin Raum | Teilnehmerstatistik

lzu |Jzuv | BEw

31.01.2023 lo |1 0

28.03.2023 o |Jo 0

ZU: Anzahl der zugelassenen Teilnehmer*innen zu dieser Prufung
(inkl. Teilnehmer*innen mit Vorbehalt)

ZUV: Anzahl der unter Vorbehalt zugelassenen Teilnehmer*innen zu dieser Prufung
BEW: Anzahl der bereits eingetragenen Bewertungen zu dieser Priifung

In der Spalte Veroffentlichungsstatus (Veroff.Status) konnen Sie sich tiber den Status der
Bewertungseingabe informieren:

Eingabe lauft: Es wurden bereits Bewertungen fur diese Prifung erfasst.

Eingabe abgeschlossen: Die Eingabe der Bewertungen fir diese Prifung wurde
abgeschlossen. Nach Abschluss der Noteneingabe konnen zunachst
keine Anderungen mehr an den Eingaben vorgenommen werden.



Per Klick auf den Namen der Priifung (semesterunabhangiges Prifungselement) gelangen Sie in die
Detailansicht der Priifung:

Semesterplanung

Priifungsdetails

v Im [_D_igitale Signalverarbeitung]
IW1141

slesind nler- Startselte »  Lenrorganisation »  Melne Veranstalungen und Profungen

Detailansicht

Digitale Signalverarbeitung | IW1141 | Prifung

Zuriick <

Semesterauswahl

Semester | Sommersemester 2025 ¥

Semesterplanung

|: Vorlesungsverzeichnis ‘ | Module / Studiengange )

Grunddaten w

Titel Digitale Signalverarbeitung Prufungsart Modulprifung
Kurztext Digitale Signalverarbeitung Prafungsform Klausur
Langtext Digitale Signalverarbeitung Bewertungsart Prufungen Drittelnoten
Nummer w1141 Credits 60
Kurzkommentar BA-TWI-225 Zeitraum » Zeitrahmen von 31.03.2025 00:00:00 bis
Organisationseinheit » Ingen.-u.Wirtschaftswiss. (Verantwortlicher) 28.09.2025 23:59:59 - aktuell
Prufungsperiode: 1 w I
Digitale Signalverarbeitung - Meschede w /
Grunddaten
Termine

[ Daten fiir iCalendar (ics) exportieren  [33] Einzeltermine anzeigen

Wochentag Von-Bis  Profungsdatum Beginn der Anmeldefrist Ende der Anmeldefrist Raum

Mo - 22 09.2025 31.03.2025 00:00:00 28.04.2025 23:59:59 (Prifers-in)

Bitte beachten Sie, dass es sich bei dem hier angegebenen "Zeitrahmen" nicht um den tatsachlichen
Anmeldezeitraum fiir Studierende zu dieser Priifung handelt, sondern lediglich um den
groRtmoglichen Rahmen fir den individuellen Anmeldezeitraum.

Auf der Registerkarte Module / Studiengange sehen Sie, welchem Studiengang / welchen
Studiengangen die Prifung zugeordnet ist:



Semesterplanung

| Termine ” Vorlesungsverzeichnis |EGNEWESITGIEGEETTC]

Zugeordnete Module

Modulnummer Modulname (Kurztext) Modulname. ~ Angebotshaufigkeit Aktionen
IW1141 Digitale Signalverarbeitung Digitale Signalverarbeitung £ X
IW1141 Digitale Signalverarbeitung Digitale Signalverarbeitung E’

“

Zugeordnete Studiengange

Standardtext a Typ Abschluss Fach

Elektrotechnik (Teilzeit) Vollstudiengang Bachelor  Elektrotechnik (Teilzeit) keine kein Hauptfach 2022
Vertiefung  Schwerpunkt

Elektrotechnik (Teilzeit) Vollstudiengang Bachelor  Elektrotechnik (Teilzeit) keine kein Hauptfach 2022
Vertiefung Schwerpunkt

Wirtschaftsingenieurwesen Vollstudiengang Bachelor  Wirtschaftsingenieurwesen keine kein Hauptfach 2022

(Teilzeit) (Teilzeit) Vertiefung Schwerpunkt

Wirtschaftsingenieurwesen Vollstudiengang Bachelor  Wirtschaftsingenieurwesen keine kein Hauptfach 2022

(Teilzeit) (Teilzeit) Vertiefung  Schwerpunkt

An dem semesterabhangigen Prifungstermin finden Sie die Icons fur die Noteneingabe sowie fur die
Teilnehmerliste:

@ - Noteneingabe: Uber dieses Icon gelangen Sie zur Noteneingabe. Diese Funktion wird unter Ziffer
5) naher erlautert.

== - Teilnehmerliste: Hiermit gelangen Sie zur Teilnehmerliste dieser Prifung.

Prixfungsdetails | EE| Weitere Details | Termin | Raum| Teilnehmerstatistik Veraff Status Aktionen
w | i Digitaltechnik JzZu Jzuv | BEW
E12421
@ Digitaltechnik 1 = Klausur 02.09.2025 17 14 3 8 B

Klicken Sie auf das Symbol der Teilnehmerliste, wird eine Liste der Teilnehmer*innen mit dem Status
zugelassen oder Zugelassen unter Vorbehalt angezeigt.

Die Liste kdnnen Sie Uber die Schaltflache ,Druckansicht” ausdrucken oder tber den ,Excel-Export® in
Excel 6ffnen:

o Druckansicht  [& Excel-Export

Fir eine Teilnehmerliste, die auch den Grund fiir den Vorbehalt der Teilnehmer*innen ausgibt (z. B.
eine fehlende Studienleistung), wahlen Sie aus dem Dropdown-Menu Auftrag auswéahlen den Bericht
Teilnehmerliste fiir Prifungen [PDF]:



Meine Veranstaltungen und Priufungen

Zurdck | | » Auftrag auswahlen I

Auftrag auswahlen
Teilnehmerliste

% E-Mail an Teilnehmer Auftrag als
Standard F 4
Name -~ . Status
markieren
l @) Teilnehmerliste fur Prifungen [PDF] ?uftrjg ZIS P @ Zugelassen unter Vorbehalt
tandar
| markieren @ Zugelassen unter Vorbehalt
@ Zugelassen unter Vorbehalt
Schliel’
m fesen @) zugelassen
@ Zugelassen unter Vorbehalt
L @) Prifung bestanden
Die Teilnehmerliste 6ffnet sich als pdf-Dokument:
Fachhochschule e
Sldwestfalen
Urvarsity of Applind Sciences [
Freitag, 11. Apnil 2025
Teilnehmerliste
Prafer*in:
Prifung: EI2421 Digitaltechnik
Semester: Sommersemester 2025
Prifungsdatum: 02.09.2025
Termin: 1
Bemerkung:
Nr Mtknr Name Studiengang Vorbehalt Versuch
1 Bachelor Technische Informatik 7-se-] Erforderliche Studienleistung fehit. 1
mestrig (2024)
2 | u Bachelor Medizintechnik (2024) Erforderliche Studienleistung fehit. 1
3 Bachelor Medizintachnik (2024) Erforderliche Studienleistung fehit. 1
4 | | ] | Bachelor Medieninformatik (2022) 2
5 Bachelor Robotik (2024) Erforderliche Studienleistung fehit. 1
6 Bachelor Technische Informatik 7-se- 2
mestrig (2024)
7 Bachelor Medieninformatik (2022) 2

Studierende mit dem Status Priifung bestanden (oder auch mit dem Status Priifung nicht bestanden
bzw. Priifung endgliltig nicht bestanden) kénnen Uber die Funktion Filter anzeigen (oberhalb der
Tabellenuberschrift) in der Teilnehmerliste eingeblendet werden:



Filter anzeigen

Priifung bestanden
Prifung endgiltig nicht bestanden
Priifung nicht bestanden
Warteliste

Zugelassen unter Vorbehalt
[] abgelehnt

angemeldet

[ falic aus

1 hone Pricritat

[[] niedrige Prioritat

I:‘ storniert

zugelassen

chern

I | Prifungen
Meine Veranstaltungen und Prifungen
| Zurick | | » Auftrag auswahlen |
Teilnehmerliste EI2421 - Digitaltechnik (1. Parallelgruppe) - Sommersemester 2025 ./Tabelle anpassen
BT @ Zugelassen unter Vorbehalt
1 e @ Zugelassen unter Vorbehalt
B ® Zugelassen unter Vorbehalt
CEE TR - @ zugelassen
B @ Zugelassen unter Vorbehalt
- @ Prufung bestanden
I . (@ Prufung nicht bestanden
Fals” "amill @ Prufung nicht bestanden
FrEETEe mw @ zugelassen
I — @ zugelassen
Suchergebnis: 10 Ergebnisse | Zeilen pro Seite (Max:300) ,W

Anleitung flr die Prifungsverwaltung in HISinOne EXA fiir Prifer*innen der FH SWF
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4) Anmeldungen zu Prifungsvorleistungen / Vorbehalte

Studierende sind angehalten, sich Uber das Portal auch zu den jeweiligen Studienleistungen /
Prifungsvorleistungen anzumelden. Eine Verpflichtung besteht dazu jedoch nicht. Ohne eine
entsprechende Leistungsverbuchung bei der Vorleistung erfolgt die Anmeldung zur zugehdrigen
Prufung nur unter Vorbehalt.

Entsprechende Terminsatze fir die Studienleistungen sowie deren Anmeldezeitrdume werden durch
die Studierenden-Servicebulros angelegt.

Far Studienleistungen werden keine Noten vergeben. Die Bewertung erfolgt Gber die Eingabe von ,+“
(bestanden) oder ,-“ (nicht bestanden) im Feld Bewertung. Naheres zur Funktion der Noteneingabe
finden Sie unter Ziffer 5).

Haben sich Studierende nicht zu einer Prifungsvorleistung / Studienleistung angemeldet, kénnen die
Bewertungen trotzdem bei der entsprechenden Leistung durch zusatzliche Eingabe der
Matrikelnummer verbucht werden (siehe Ziffer 5)d).

Bitte beachten Sie, dass Studierende, bei denen zum Zeitpunkt der Priifung noch ein Vorbehalt
besteht, nicht an der Prifung teilnehmen dirfen. Vorbehalte missen vor der Prifung aufgeltst
werden. Im Falle einer vorgeschriebenen Studienleistung muss demnach die Studienleistung durch
die*den Studierende*n erbracht und bestanden sein. AuRerdem muss die Studienleistung im System
durch die*den Prufer*in als bestanden verbucht werden.

Nach Verbuchung einer Studienleistung muss ein Vorbehaltslauf (Bedingungsiberprifung)
angestofen werden, der die bestehenden Vorbehalte priift und ggf. auflést. Dieser Vorbehaltslauf wird
durch das Studierenden-Servicebliro angestofen.

Sofern Bewertungen von Studienleistungen nach der ersten Eingabe vor der zugehérigen Priifung
noch einmal korrigiert werden missen, informieren Sie bitte unbedingt das Studierenden-Serviceburo,
damit ein erneuter Vorbehaltslauf gestartet werden kann. Andern Sie die Bewertung nach der ersten
Vorbehaltspriifung z. B. von ,+“ (bestanden) in ,-" (nicht bestanden), wird durch den erneuten
Vorbehaltslauf ein neuer Vorbehalt an der Prifungszulassung erzeugt.

Wird der Vorbehalt nicht aufgeldst, ist eine Teilnahme an der Priifung nicht zuldssig. Evtl. noch
vorhandene Anmeldungen mit Vorbehalt werden unmittelbar nach dem Prufungstermin durch das
Studierenden-Serviceburo geldscht, so dass keine Note verbucht werden kann.



5) Noteneingabe

a) Allgemeines zur Noteneingabe

Sie finden die Funktion zur Eingabe von Noten bzw. Bewertungen wie bereits unter Ziffer 3)

beschrieben unter dem Meniipunkt Lehrorganisation = Meine Veranstaltungen und Priifungen

(Icon: @) oder alternativ auch unter dem Punkt Leistungen = Noten eingeben.

Der Meniipunkt Noten eingeben ist etwas anders aufgebaut. Uber die Pfeile auf der linken Seite

wahlen Sie das gewlinschte Semester aus:

Sie sind hier: >[ L gEn » =) ]

lhre Priifungen/Veranstaltungen

Startseite Lehrorganisation

Noten eingeben - Prafung/Veranstaltung auswahlen

Frahestes Janr | 2024

|+ v ®

Spatestes Jahr | 2025

|+ + &

» |Sommersemester 2024, Termin 1

Termin/Prufer/-in Noteneingabestatus

Leistungen

Anmeldungen

Sg

» |Wintersemester 2024, Termin 1

» |Sommersemester 2025, Termin 1

In der Spalte Anmeldungen sehen Sie die Anzahl der zugelassenen Teilnehmer*innen zu dieser
Prifung. Die Angabe in Klammern beziffert die Anzahl der Teilnehmer*innen, bei denen (noch) ein

Vorbehalt besteht:

lhre Prifungen/Veranstaltungen

Frihestes Jahr | 2024

|+ v ®

Spatestes Jahr | 2025

|+ + &

)} Sommersemester 2024, Termin 1

Termin/Prifer/-in

Noteneingabestatus| Anmeldungen

» Wintersemester 2024, Termin 1

w |Sommersemester 2025, Termin 1

® EI1630 - Hardwarebeschreibungssprachen und
rekonfigurierbare Logik (Prifung)

® El1635-
Hardwareoescnreinungssprachen und
rekonfigurierbare Logik
(Studienleistung)

@ El1640 - Integrierte Schaltungen (Prafung)

® EI1645 - nreprierte Schaltungen
(Studienleistung)

® E12421 - Digitaltechnik (Prufung)

Hardwarebeschreibungssprachen und rekonfigurierbare
Logik | 1. Parallelgruppe | 06.07.25 | Prufer/-in:

Hardwarebeschreibungssprachen und rekonfigurierbare
Logik | 1. Parallelgruppe | Prifer/-in:

Integrierte Schaltungen | 1. Parallelgruppe | 06.07.25 |
Prafer/-in: Niewiadomski, Karol

Integrierte Schaltungen | 1. Parallelgruppe | Prifer/-in:

Digitaltechnik | 1. Parallelgruppe | 02.09.25 | Prafer/-in:

Es liegen keine
Anmeldungen vor

Es liegen keine
Anmeldungen vor

Es liegen keine
Anmeldungen vor

Es liegen keine
Anmeldungen vor

Uber das Stift-Symbol & in der Spalte Aktionen kann die Noteneingabe erfolgen.

Informationen zur Bewertungsskala sowie zu zulassigen Vermerken erhalten Sie im oberen Bereich
der Seite, wenn Sie oberhalb der ,Grunddaten® im gelb hinterlegten Bereich bei Bewertungsart auf

das Icon "+ klicken.



Sie sind hier: Startseite » Leistungen » Noten eingeben

Noten eingeben

Speichern  Anderungen verwerfen ‘ Eingabe abschlieen

AbschlieBen rickgangig machen | Zurtck zur Liste = Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswahlen

Steuerung der Meldungen »

Informationen zur Bewertungsart

Zulassige Notenauspragungen

Nummer: E12421 | Prifung: Digitaltechnik | Semester: Sommersemester 2025 | Termin: 1 | Teilnehmerzahl: 10 | Bewertungsart P[E

Vermerke

Bewertungsart |p|)

Wenn Sie folgende Eingaben im Feld Bewertung vornehmen,
werden Bewertung, Status, Rucktritt und Vermerk wie folgt gesetzr:

Langbezeichnung |Pr|]fungen Drittelnoten

5,0

Auspragungen 1,0;1,3:1,7:2,0;23:27:3,0;3,3;: 3,7, 4,0;

Eingabe Bezeichnung  Bewertung Status Ruacktritt Vermerk

Minimum  |1,0

NE nicht 50 NB Nein NE
erschienen
TA Tauschung 50 NB Nein TA

Maximum |5 g




b) Noteneingabe in EXA

Die Eingabe der Noten (bei Prifungsvorleistungen ein ,+“ oder ein ,-“) oder Vermerke erfolgt im Feld
Bewertung der Tabelle Teilnehmer/-innen & Bewertungen. Bitte beachten Sie auch den Hinweis
oberhalb der Tabelle:

Teilnehmer/-innen & Bewertungen I HINWEIS: Die Bewertung ist fiir Studierende erst dann sichtbar, wenn sie Gber den Button "Eingabe
abschlieBen” oder iiber die selektive Notenfreigabe freigegeben wurde. Bei Studienleistungen und unbenoteten Prifungen ist keine Freigabe ~ (D Hilfe
erforderlich; die Bewertung ist fiir Studierende direkt nach dem Speichern sichtbar. 11
i= Feldsetzune  i= Selektive Notenfreigabe/-riicknahme
MatrikelNr. Name a Studiengang Rucktritt| Bewertung| Credits Vermerk| Status Freigabedatum | Prufungsdatum Vorbehalte] Noteneingabestatus Aktionen Meldunge
0 (Leistung)
X
Apgewandte Nein 0 nicht 12.03.2( Nein Eingabe lauft
Biologie bestanden
Angewandte Nein I:I 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 120320
Vorbehalt
Angewandte Nein - 6,0 bestanden - Nein Eingabe lauft
Biologie 12032
Angewandte Nein I:I 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 12052
Vorbehalt
Angewandte Nein I:I 0 zugelassen - Nein
Biologie 120320
Angewandte Nein l:l 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 1203.%
Vorbehalt
Angewandte Nein I:I 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 12052
Vorbehalt
Angewandte Nein I:I 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 120320
Vorbehalt
Angewandte Nein l:l L] zugelassen - Nein
Biologie 12.03.2(
Angewandte Nein I:I 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 12052
Vorbehalt
Angewandte Nein I:I 0 Zugelassen - Ja
Biologie unter 120320
Vorbehalt

Bei Teilnehmer*innen, bei denen noch ein Vorbehalt besteht (ersichtlich in der Spalte ,Status” sowie in
der Spalte ,Vorbehalte®) ist eine Noteneingabe unzuldssig. Aus diesem Grund werden Anmeldungen
mit Vorbehalt unmittelbar nach dem Priifungstermin durch die Studierenden-Servicebiros geléscht, so
dass zum Zeitpunkt der Noteneingabe ausschlieRlich ohne Vorbehalt zugelassene Teilnehmer*innen
in der Liste enthalten sein sollten.

Sofern es sich bei einem Priifling um den letzten Versuch zu einer Priifung handelt, wird ein gelbes
Dreieck mit einem schwarzen Ausrufezeichen in der Spalte ,Meldungen® angezeigt:

Teilnehmer/-innen & Bewertungen nm HINWEIS: Die Bewertung ist fiir Studierende erst dann sichtbar, wenn sie Giber den Button "Eingabe abschlieBen”
oder Uber die selektive Notenfreigabe freigegeben wurde. Bei Studienleistungen und unbenoteten Priifungen ist keine Freigabe erforderlich; die Bewertung ist fiir ~ (D Hiffe
Studierende direkt nach dem Speichern sichtbar. 1!

i=Feldsetzung = Selektive Notenfreigabe/-riicknahme
MatrikelNr. Nome a Studiengang Rucktritt Bewertung Credits Vermerk Status Freigabedatum Prufungsdatum Vorbehalte Noteneir is Aktionen Id
0 (Leistung)

X

(Volizeit)

Angewandte Nein I:l 4] zugelassen Nein
Betriebswirtschafislenre -7 7.03.2C

(Vollzeit)

Angewandte Nein I:l 0 zugelassen - Nein 1
Betriebswirtschaftslehre 17032 .

Tragen Sie in der Spalte ,Bewertung® die entsprechende Note als Kommazahl (oder ggf. den
entsprechenden Vermerk) ein. Bitte beachten Sie, dass das Priifungsdatum bei vorab feststehenden
Terminen (z. B. fiir Klausuren) bereits eingetragen ist. Anderungen an diesem Priifungsdatum diirfen
nur dann vorgenommen werden, wenn die Prufung tatsachlich an einem anderen Termin
stattgefunden hat.



Bei semesterbegleitenden Prifungsformen, wie z. B. bei einer Hausarbeit ist das Feld zunachst leer.
Bitte tragen Sie dort das korrekte Prifungsdatum ein.

Wenn Sie alle im Moment gewlinschten Eingaben getatigt haben, quittieren Sie diese durch Anklicken
der Schaltflache Speichern:

Sie sind hier: Sfartselte »  Leistungen »  Moteneingeben

Noten eingeben

Anderungen verwerfen
Neue Suche = Zuriick zur Liste | Klassenspiegel anzeigen ) Auftrag auswéhlen

Eingabe abschlieBen || AbschlieBen riickgangig machen

Achtung: Anders als bei der Eingabe von Noten gilt fir die Eingabe von ,+“/ ,-“ fir unbenotete
Prufungen und Studienleistungen, dass die eingetragenen Bewertungen mit Betatigen
der Schaltflache Speichern direkt freigegeben werden. Studierende kénnen
unmittelbar sehen, ob die Leistung bestanden oder nicht bestanden wurde, und evtl.
vorhandene Vorbehalte fiir die Zulassung zu Priifungen kénnen bei positiver
Bewertung Uber den Vorbehaltslauf aufgeltst werden. Eine separate Freigabe der
Bewertungen wie unter Ziffer 5) ) beschrieben, ist in diesen Fallen nicht erforderlich
(aber auch nicht schadlich). Der Noteneingabestatus bleibt ohne Freigabe bei
.Eingabe lauft”.

Diesen Hinweis finden Sie auch direkt oberhalb der Teilnehmerliste (siehe erster
Screenshot unter Ziffer 5) b).

Wahrend des Speichervorgangs der eingetragenen Bewertungen werden intern einige Uberpriifungen
durchgefiihrt. Fehlerhafte Eingaben einer Bewertung werden jeweils in der Zeile, in der der Fehler
verursacht wurde, ausgegeben. Im Erfolgsfall erhalten Sie zusammenfassend eine Meldung, wie viele
Leistungen korrekt gespeichert wurden:

0 Hinweis: x

= 3 Leistungen erfolgreich verarbeitet

Schieilen [£5C]

Der Status jeder Leistung wird je nach Bewertung oder Vermerk auf Prifung bestanden (BE), Priifung
nicht bestanden (NB) oder Prifung endgultig nicht bestanden (EN) gesetzt. Der Noteneingabestatus
wechselt auf ,Eingabe lauft®:



MatrikelNr. poma o Studiengang Riicktritt Bewertung| Credits| Vermerk | Status Prifungsdatum| Noteneingabestatus | Aktionen
Leistung)
() (
X
Wirtschaftsinformatik Nein 23 6,0 Prifung 2701 Eingabe lauft
(Teilzeit) - bestanden

Wirtschaft (Teilzeit) Nein 6,0 Prifung Eingabe lauft
2701
bestanden

Wirtschaft (Teilzeit) Nein 6,0 Prifung -
30 bestanden 27012
6,0 Prisfung - Eingabe lauft
bestanden 2701
0 Prixfung 27012 Eingabe lauft
nicht -

bestanden

Eingabe lauft

Wirtschaft (Teilzeit) Nein

Wirtschaftsinformatik Nein
(Teilzeit)

& M~ I
o =~ =~

Mdéchten Sie mehrfach die gleiche Bewertung eintragen, kénnen Sie die Funktion Feldsetzung
verwenden.

Nach Aktivierung der Funktion durch Klick auf Feldsetzung (oberhalb der Tabelle) setzen Sie die
Haken vor den gewunschten Matrikelnummern, aktivieren das Kastchen unter der Tabellentberschrift
Bewertung, tragen dort die gewiinschte Bewertung ein und klicken unter der Tabellentberschrift
Aktionen auf > Anwenden:

i= elekrive Norenfreigabe/-ricknanme Alle Eintrage dieser Seire auswanlen Alle unbewerteren auswahlen ¥ Auswanl zuricksetzen

MatrikelNr. pome . Studiengang Ricktritt] Bewertung| Credits Vermerk Status Priifungsdatum Noteneingabestatus | Aktionen

0 =4 (Leistung) < Anwenden
& Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein I:l 0 zugelassen 5709 o
= Wirtschaft (Teilzeit) ~ MNein I:l 0 zugelassen [0 0o
O Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein I:' 0 zugelassen [o7 oo
] Wirtschaftsinformatik Nein I:l 0 zugelassen [ . 5

(Teilzeit) —

= Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein I:I 0 zugelassen [, 00 o0
Wirtschaft (Teilzeit)  Mein I:l 0 zugelassen [0 o0 o0
(] Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein 0 zugelassen 57 0q o

Die Noten werden flr die markierten Positionen Gbernommen, und nach dem Speichern wird auch
der Status entsprechend aktualisiert:



o 0O o o O

O

i= Feldsetzung

MatrikelNr. pooe o

L

i= Selektive Notenfreigabe/-riicknahme

X

Wirtschaft (Teilzeit)

Wirtschaft (Teilzeit)

Wirtschaft (Teilzeit)

Wirtschaftsinformatik

(Teilzeit)

Wirtschaft (Teilzeit)

Wirtschaft (Teilzeit)

Wirtschaft (Teilzeit)

Studiengang

Riacktritt

Nein

™~

Nein

™~

T ELLEE O

Nein

Mein

Mein 3
Nein 3
Nein

Bewertung Credits

6,0

6,0

60

6,0

o

Vermerk

Status

Prifung
bestanden

Prifung
bestanden

zugelassen

zugelassen

Prifung
bestanden

Prifung
bestanden

zugelassen

Prufungsdatum
(Leistung)

27.01

27.01

27.01

27,0

27.01

27.01

27.01

ERHRERENERE]H

i) Alle Eintrage dieser Seite auswahlen  [] Alle unbewerteten auswanlen %D Auswahl zuriicksetzen

2 Eingabe |auft

2 Eingabe lauft

2
2

B Eingabe |3uft

2 Eingabe lauft

Noteneingabestatus

Aktionen

2

WICHTIG! Damit Studierende ihre Noten einsehen kdnnen, missen diese abschliefend freigegeben
werden. Die Freigabeverfahren sind unter Ziffer 5) e) beschrieben. Bewertungen zu unbenoteten
Studienleistungen mussen nicht gesondert freigegeben werden.

c) Noteneingabe iiber Excel-Export / -import

Alternativ steht fir die Noteneingabe eine Exportmoglichkeit nach Excel zur Verfigung. Klicken Sie
dazu unterhalb der Teilnehmerliste auf die Schaltflache Excel-Export:

Import f Export

(& Excel-Export

* Datei 1&.1 Auswahlen (hier klicken ocder Datei hineinziehen)

= Datei importieren

Die erzeugte Excel-Tabelle wird standardmafig im Download Verzeichnis ihres Rechners

abgespeichert. Anmeldungen mit Rucktritt werden nicht exportiert.

In die exportierte Datei konnen die Noten bzw. bei Studienleistungen ,+* oder ,-“ eingetragen werden.
Bitte denken Sie daran, nach Eingabe von +/- in Excel mit Enter zu bestatigen. Weitere Anderungen
an der Liste dirfen nicht vorgenommen werden, um den spateren Import zu gewahrleisten.

38‘endHlSsheet
39

A B c E [F G H 1 1] K L M T

1 |IN2190 - Allgemeine Chemie {Prifung) | Prifer/-in: | Datum: 12.03.2025 | Wintersemester 2024/25 | Priifungsperiode 1
2
3 |EXAM_CH 877ce8b5d5930dededara38570c49a30
4 |startHISsheet

Examplan.i PriifungsN Matrikeln Priifungsp Priifungsfo
5 |d & Titel Vorname ummer Leistung |Versuch Status Credits lahr eriode rm
6 492618 IN2190  Allgemeine Chemie ] 31 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
7 291442 IN2190 Allgemeine Chemie e | e 2,3 2 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
8 (430070  IN2150 Allgemeine Chemie I EEE T 1,7'1 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
9 [a91556  IN2190 Allgemeine Chemie (5 W] h a1 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
10 (290500  IN2190 Allgemeine Chemie e | ET . sf1 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
11 230454  IN2150 Allgemeine Chemie o ._ 2,7'2 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
12 (430837  IN2150 Allgemeine Chemie L —l 3,3 1 zugelassen Wintersemester 2024 1 Klausur
37




Anschlieend erfolgt der Import tber die Schaltflachen Hochladen und - Datei importieren oder
alternativ per Drag and Drop. Die eingetragenen Noten sind nun in der Tabelle in EXA sichtbar.

Durch Anklicken der Schaltflaiche Speichern erfolgt die Ubernahme. Die (ibernommenen Leistungen
werden mit 9 markiert und der Status wird entsprechend aktualisiert.

Bitte beachten Sie, dass mehrfaches Hochladen von Excel-Dateien durch eine*n oder verschiedene
Prifer*innen bereits verbuchte Prifungsergebnisse nicht tGberschreibt.

WICHTIG! Damit Studierende ihre Noten einsehen kénnen, miissen diese abschlielsend freigegeben
werden. Die Freigabeverfahren sind unter Ziffer 5) e) beschrieben. Bewertungen zu unbenoteten
Studienleistungen mussen nicht gesondert freigegeben werden.

d) Verbuchung von Studienleistungen fiir nicht angemeldete Teilnehmer*innen

Wie unter Ziffer 4) beschrieben, sind Studierende dazu angehalten, sich auch fiir Studienleistungen
(Prifungsvorleistungen) tGber das Hochschulportal anzumelden.

Ist eine solche Anmeldung nicht erfolgt, erscheinen diese Studierenden nicht in der Teilnehmerliste
der Studienleistung. Um dennoch eine entsprechende Bewertung fir eine Studienleistung eintragen
zu koénnen, gehen Sie bitte vor wie nachfolgend beschrieben.

Unterhalb der Teilnehmerliste zur Eingabe der Bewertungen finden Sie den Bereich Leistungen
nacherfassen:

Angewandte Nein I:I 0 zugelassen I:I
Biologie
Angewandte Nein l:l 0 zugelassen I:l
Biologie
Angewandte Mein l:l 0 zugelassen I:l
Biologie
Angewandre Nein I:I 0 zugelassen I:I
Biologie
K o« « o 2 kM Suchergebnis: 28 Ergebnisse | Seite 1von 2|
$=5Sortierung
I Leistungen nacherfassen l
i= Feldserzung
MatrikelNr. Name Studiengang Bewertung Credits
| [=] ] ;
L
| 5 ] :
~
| [ L] ’
[

Tragen Sie die Matrikelnummern der Studierenden in das entsprechende Feld ein. Uber einen Klick

auf das Doppelpfeil-Symbol g wird die eingegebene Matrikelnummer geprift und die Namen der
Studierenden angezeigt. AnschlielRend tragen Sie die Bewertungen ein und Speichern Ihre Eingaben.
Damit sind die eingetragenen Bewertungen unmittelbar freigegeben und fur die Studierenden in ihrem
Online-Portal sichtbar.

Auch ein Import von Matrikelnummern Uber eine Excel-Tabelle ist hier mdglich. Hierzu exportieren Sie
zunachst die Liste aus HISinOne, tragen die Matrikelnummern und ggf. Bewertungen ein und
importieren diese Liste anschliefend wieder. Hierbei ist wichtig, dass sich der Eintrag endiISsheet



immer unterhalb der letzten Zeile befindet, die Sie importieren mdchten. Sie kdnnen diesen beliebig
weit nach unten verschieben.

Bitte beachten Sie, dass diese Mdglichkeit nur fir die Bewertungen von Studienleistungen besteht.
Der Eintrag einer Bewertung fur eine Prifung ist auf diesem Wege nicht mdglich. Um eine
Prufungsleistung verbuchen zu kénnen, mussen die Studierenden zur Prifung angemeldet und ohne
Vorbehalt zugelassen sein.

e) Abschluss der Noteneingabe

Erst nachdem alle angemeldeten Teilnehmer*innen zu einer Prifung bewertet wurden, kann die
Eingabe durch Klick auf Eingabe abschlieBen abgeschlossen werden. Dann kénnen Studierende ihre
erzielte Note im Hochschulportal einsehen.

Sie sind hier: 2tartseite »  Lehrorganisation )»  Veranstaltungen und Prufungen meiner Organisationseinneit

Veranstaltungen und Prifungen meiner Organisationseinheit

Speichern =~ Anderungen verwerfen | Eingabe abschlieBen Zuriick

Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswihlen

AbschlieBen rackgangig machen

Nach Klick auf Eingabe abschlieBen werden alle Leistungen freigegeben und der Prufungstermin ist
abgeschlossen. Eine nachtragliche Bearbeitung, z. B. im Rahmen einer Klausureinsicht, ist dann nur
noch uber die Funktion AbschlieBen riickgangig machen mdglich; siehe Ziffer 5) f).

Sollen einzelne Noten von Studierenden vorab freigegeben werden, kénnen Sie die Schaltflache
Selektive Notenfreigabe/-riicknahme nutzen. Nach Betatigung der Schaltflache erscheinen
Checkboxes in der linken Spalte der Tabelle. Wahlen Sie die Studierenden aus, fir die Sie bereits
eine Bewertung freigeben mdchten. Unter der Spalte Noteneingabestatus erscheint ein Auswahlfeld
Leistungen freigeben. Klicken Sie dann am Ende der Tabelle unter Aktionen auf > Anwenden:

= Eg.l.d.s.e.x.zungl = .S.e.l..e.k.t.iy.e..N.qz.en..fr.eig.a..l.hg!:m.c.lsn.g.tl.m.e| [A Alle Eintrage dieser Seite auswahlen  [A) Alle unbewerteten auswahlen ¥ Auswahl zuricksetzen
MatrikelNr. nome o Studiengang Ricktritt Bewertung Credits Vermerk Status Prifungsdatum | Noteneingabestatus | JAktionen
[+] % (Leistung) |Leistungen freigeb > [ 3 Anwenden
] Wilj[schaf‘tsinformatik Nein 6,0 Prafung 27.01.2( Eingabe |3uft
(Teilzeit) bestanden
a Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein 6,0 Priifung 270120 Eingabe lauft
bestanden
1 Wirtschaft (Teilzeit) MNein 6,0 Prifung 270120 Eingabe lauft
bestanden
4 Wirtschaft (Teilzeit) MNein 6,0 Prafung 37.01.2( Eingabe lauft
bestanden
Wiljtschaftsinformatik Nein 0 Prafung 270121 Eingabe l3uft
(Teilzait) nicht
bestanden

Bestatigen Sie die Sicherheitsabfrage:



@ Leistungen freigeben - Wollen Sie die Verbuchung far
die gewahlte(n) Leistung(en) wirklich abschlieBen?

Der Noteneingabestatus fiir die markierten und benoteten Studierenden andert sich in Eingabe
abgeschlossen. Die Anderungen werden allerdings erst wirksam, wenn Sie abschlieBend die
Schaltflache Speichern betatigen. Diese Studierenden kénnen ihre Noten dann bereits im Online-
Portal einsehen.




f) Abschluss der Noteneingabe riickgiangig machen

Sollte es notwendig sein, dass bereits freigegebene Noten nochmals verandert werden mussen (z. B.
nach einer Klausureinsicht), gehen Sie bitte wie nachfolgend beschrieben vor.

- Selektive Notenfreigabe

Ist eine (teilweise) Freigabe der Noten Uiber die Funktion ,Selektive Notenfreigabe“ erfolgt, rufen Sie
die Prifung Uber Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Priifungen auf und 6ffnen die
Liste zur Noteneingabe:

ng | =
MatrikelNr. poe . Studiengang Rucktritt Bewertung Credits Vermerk Status Priufungsdatum Moteneingabestatus Aktionen M
X
Wirtschaftsinformatik  Mein 6,0 Prufung Eingabe
o 3 270
(Teilzeit) bestanden abgeschlossen

Wirtschaft (Teilzeit)  Nein 6,0 Prixfung 97012 Eingabe lauft

bestanden

& Lo = I
=) ~
=
o,
u
=
S
=

Wirtschaft (Teilzeit)  Nein 6,0 Prifung Eingabe
270
bestanden abgeschlossen
Wirtschaft (Teilzeit)  Nein 6,0 Prixfung Eingabe
27 bestanden 2701 abgeschlossen
Wir?tsc!'laftsinfo rmatik Nein 50 0 Preru ng 27012 Eingabe
(Teilzeit) nicht abgeschlossen
bestanden

Betatigen Sie die Schaltflache ,Selektive Notenfreigabe/-ricknahme®, markieren Sie die*den
Studierende*n, dessen Note geandert werden soll und wahlen Sie in der Spalte Aktionen den Button

% Anwenden:

= Feldsetzung  := Selektive Notenfreigabe/-ricknahme g Alle Eintrage dieser Seite auswahlen g Alle unbewerteten auswahlen ¥ Auswahl zuriicksetzen
MatrikelNr. Studiengan, Ricktritt Bewertung Credits Vermerk Status Prifungsdatum | Noteneingabestatus Aktionen
Name a gang g g B
(+] % (Leistung) Abschluss zurucknehm ¥ || & Anwenden
(] Wirtschaftsinformatik  Nein 6,0 Profun; Eingabe abgeschlossen
23 E |z7012 & &
(Teilzeit) bestanden I
Wirtschaft (Teilzeit) MNein 6,0 Prifun; Eingabe lauft
17 E |27 &
: bestanden —
O Wirtschaft (Teilzeit) ~ Mein 6,0 Prufung Eingabe abgeschlossen
3.0 bestanden 7oA
irtschaft (Teilzeit ein 1 rufung ingabe abgeschlossen
Wi ft (Teilzeit) N 27 6,0 Prufi 27.01.2( E I
bestanden -
E Wirtschaftsinformatik Nein 0 Prifung 27.01.2( Eingabe abgeschlossen
(Teilzeit) . nicht I
bestanden

Nach Bestatigung der Sicherheitsabfrage und Speichern wird die Notenfreigabe zurliickgenommen,
der Noteneingabestatus andert sich wieder auf ,Eingabe lauft‘ und die Note kann geandert und
anschliellend erneut tiber die selektive Notenfreigabe freigegeben werden:



= Feldsetzung = Selektive Notenfreigabe/-ricknahme Alle Eintrage dieser Seite auswahlen Alle unbewerteten auswahlen ) Auswahl zuriicksetzen

MatrikelNr. pome . Studiengang Ricktritt Bewertung Credits Vermerk Status Frl].fungsdatum Noteneingabestatus  Aktionen M
[+] % (Leistung) Leistungen freigeb ~ | Anwenden
(] Wirtschaftsinformatik Nein - 6,0 Priifung Eingabe
(Teilzeit) 23 bestanden 7o abgeschlossen
O Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein 6,0 Prifung - Eingabe lauft
bestanden zon
O Wirtschaft (Teilzeit)  Nein 6,0 Prufung - Eingabe
bestanden 210 abgeschlossen
O Wirtschaft (Teilzeit) ~ Nein 6,0 Prifung - Eingabe
bestanden 2702 abgeschlossen
Wirtschaftsinformatik Nein 6,0 Priifung 27.01.2
(Teilzeit) bestanden i

Der Noteneingabestatus lautet anschlieRend wieder ,Eingabe abgeschlossen® und die*der

Studierende erhalt eine Portalmeldung, dass ein neuer Status zu dieser Priifung vorliegt.

- Freigabe der Noten liber ,,Eingabe abschlieBen“

Wurden die Noten einer Prifung Gber die Funktion ,Eingabe abschlieRen” freigegeben, ist eine
nachtragliche Bearbeitung dieser Noten nur tber den Button ,,Abschliel®en riickgangig machen*

moglich:

Steuerung der Meldungen »

Grunddaten »

keine Freigabe erforderlich; die Bewertung ist flr Studierende direkt nach dem Speichern sichtbar. "!!

Nummer: IW1793 | Prafung: Statistik | Semester: Wintersemester 2023 | Termin: 1 | Teilnehmerzahl: 16 | Bewertungsart: PD &

i= Feldsetzung  i= Selektive Notenfreigabe/-ricknahme
MatrikelNr. ..o .  Studiengang Riicktritt Bewertung Credits Vermerk Status Freigabedatum Prifungsdatum Vorbehalte
c (Leistung)
X
Wirtschaftsinformatik Ja I:I 0 RR zugelassen 27012 Nein
(Teilzeir)
Wirtschaftsinformatik Nein - 6,0 bestanden 22.11.2024 Nein
(Teilzeit) 33 09:48:14 2o

Speichern | Anderungen verwerfen | Eingabe abschlieBen “ AbscnlieEenrDckgéngigmachenI Zurack = Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswihlen

Teilnehmer/-innen & Bewertungen 111 HINWEIS: Die Bewertung ist fur Studierende erst dann sichtbar, wenn sie Gber den Button
"Eingabe abschlieBen" oder Gber die selektive Notenfreigabe freigegeben wurde. Bei Studienleistungen und unbenoteten Priifungen ist v (D Hilfe

Noteneingabestatus

Eingabe
abgeschlossen

Eingabe
abgeschlossen

Nach Bestatigung der Sicherheitsabfrage wechselt der Noteneingabestatus auf ,Eingabe lauft“ und die

Noten konnen wieder bearbeitet werden:

I AbschlieRen rickgangig machen

© Abschluss zuriicknehmen ?

AbschlieBen rickgangig machen Abbrechen




Nummer: IW1793 | Prifung: Statistik | Semester: Wintersemester 3

v

Grunddaten )

Die Noteneingabe fiir diese Priifung wurde
wieder aufgenommen

Sc
Teilnehmer/-innen & Bewertungen L - sie Uber den Button "Eingabe

abschlieBen" oder tber die selektive Notenfreigabe freigegeben wurde. Bei Studienleistungen und unbenoteten Prufungen ist keine Freigabe erforderlich; die
Bewertung ist fur Studierende direkt nach dem Speichern sichtbar. 111

i=Fe ung = elekive Notenfreigabelrucknanme
MatrikelNr. Name & X Studiengang Rickeritt Bewer‘tuna Credits Vermerk Status Pritfungsdatum Noteneingabestatus| Aktionen Mel
0 (Leistung)

Wirtsch aftsinformatik Nein 6.0 Priifung 24022024 Eingabe lauft
(Teilzeit) bestanden
W“’?U-C'f‘ aftsinformatik Nein 6.0 Prafung 24022024 Eingabe |auft
(Teilzeit) bestanden
Wirtschaftsinformatik Nein 6,0 Priifung 24022024 Eingabe l3uft
(Teilzeit) bestanden
Wuj:.ch aftsinformatik Nein 6.0 Priifung 24023024 Eingabe lauft
(Teilzeit) bestanden
W“’?BC'? aftsinformartik Nein 20 6.0 Prifung 24029024 Eingabe lauft
(Teilzeit) bestanden

Suchergebnis: 5 Ergebnisse ‘ Zeilen pro Seite (Max:300)

Bitte bedenken Sie, dass in diesem Fall alle Teilnehmer*innen dieser Priifung zunachst eine
Portalmeldung bekommen, dass ein neuer Status fiir diese Priifung vorliegt. Im Online-Portal ist fiir
die Studierenden dann keine Note mehr sichtbar; sie sehen ebenfalls den Status ,Eingabe lauft”.

Nach Anpassung einer Note missen Sie dann unbedingt wieder die Eingabe fir alle Teilnehmerinnen
abschlieRen, damit die Noten wieder sichtbar sind. Wiirden Sie nur die gednderte Note Uber die
~Selektive Notenfreigabe“ freigeben, wiirden die tbrigen Teilnehmer*innen ihre Noten weiterhin nicht
sehen.

Sobald Abschlussdokumente fiir eine*n Studierende*n durch das Studierenden-Servicebliiro erstellt
werden, wird das Curriculum ,abgeschlossen®. In diesem Fall kann eine nachtragliche Notenanderung
nur durch das Studierenden-Servicebiro erfolgen.



g) Ausgabe einer Notenliste

Médchten Sie sich eine Liste der eingetragenen Noten zu einer Priifung ausdrucken oder abspeichern,
rufen Sie zunachst die entsprechende Prifung Gber Meine Veranstaltungen und Prifungen auf und
offnen Sie die Noteneingabeliste. Dort wahlen Sie ,Auftrag auswahlen® und schlieBlich ,Notenliste
[PDF]“

Sie sind hier: Siariseite »  Lehrorganisation »  Meine Veranstaliungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Speichern | Anderungen verwerfen | Eingabe abschlieBen || AbschlieBen riickgangig machen | Zuriick

Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswahlen

Auftrag auswahlen

Steuerung der Meldungen » % E-Mail an Teilnehmer Auftrag als
Standard 4
markieren
Nummer: E12421 | Prufung: Digitaltechnik | Semester: Sommersem | &3 Notenliste [PDF] Auftrag als
Q Standard r 4
markieren
Schlieffen

Grunddaten »

Fachhochschule | @
Sldwestfalen

University of Applied Sciences [

Mittwoch, 20. November 2024

Notenliste

Priifer®in:

Priifung: IW1793 Statistik
Semester: Wintersemester 2023
Prifungsdatum: 27.01.2024

Termin: 1
Bemerkung:
Mtknr Name Studiengang | PO-Version Versuch Bewertung
Bachelor Wirtschaftsinformatik (Teilzeit) 1 3,30
(2022)
Bachelor Wirtschaft (Teilzeit) (2022) 1 5,00
| ] Bachelor Wirtschaft (Teilzeit) (2022) 1 3,30
L Bachelor Wirtschaft (Teilzeit) (2022) 1 5,00
Bachelor Wirtschaftsinformatik (Teilzeit) 1 5,00
(2022)

Bachelor Wirtschaft (Teilzeit) (2022) 1 5,00




6) Prufungsleistungen pro Studierendem

Unter Lehrorganisation = Meine Veranstaltungen und Priifungen kénnen Sie auf der
Registerkarte Priifungsleistungen pro Studierendem einzelne Studierende und ihre Leistungen
Uber die Eingabe der Matrikelnummer aufrufen:

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

| Prifungen

(Prl;]fu ngsleistungen pro Studierendem\'

| Schriftliche Arbeiten |

Studierendensuche (Matrikelnummer)

Matrikelnummer

Studierendensuche (Name)

MNachname

Vorname
Matrikelnummer | ‘

zurlcksetzen
Name suchen MName zuriicksetzen

Matrikelnummer

suchen

Priifungsleistungen pro Studierendem

Bitte geben Sie eine Matrikelnummer oder den Namen eines oder einer Studierenden ein

Nach Eingabe der Matrikelnummer und Betétigen der Schaltflache Matrikelnummer suchen (oder
per Enter-Taste) oder alternativ nach Nutzung der Suche nach Nachname / Vorname wird die*der
Studierende inkl. der offenen und erbrachten Leistungen aus lhrem Zusténdigkeitsbereich angezeigt:

Sle sind hler: SIAMSelte »  Lenrorganisation »  Meine 1und Profungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

[ Prufungen Prufungsleistungen pro Studierendem (' Schriftliche Arbeiten

Studierendensuche (Matrikelnummer)

Matrikelnummer
Matrikelnummer suchen Matrikelnummer zuriicksetzen

Leistungsdaten
Matrikelnummer: | Name:

Speichern | Eingaben zuriicksetzen

Nummer Tirel

f- Zweitprifer/- Versuch Bewerrun

Studierendensuche (Name)

Vorname

L ]

Machname

Name suchen Name zuriicksetzen

| Studiengang: Wirtschaftspsychologie 3-sem. mit Schwerpunkt Coaching & Change (3. Fachsemester, Hauptfach)

Bewerrungsart Prifungsform Bonus Status Vermerk Verdff.Status

-~ in

< Tabelle anpassen

Freigabedatum Priifungsdatum

Thomas 1
Schidsser

@ Advanced WiSe 2024,
Iw22341 Research Periode 1
Methods

Prafungen Portfolio 60 bestanden

Drittelnoten

.

10.03.2025

28.01.202%

Fir noch nicht bewertete Leistungen kann auch tber diesen Dialog eine Bewertung eingetragen
werden. Auch hier muss der Status der Leistung beachtet werden. Besteht ein Vorbehalt, ist eine
Noteneingabe nicht zulassig. Eine (selektive) Notenfreigabe kann an dieser Stelle nicht erfolgen.



7) Schriftliche Abschlussarbeiten

Sofern Sie als Erst- oder Zweitprifer*in fur eine Bachelor- oder Masterarbeit eingetragen sind, kdnnen
Sie sich unter Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Priifungen auf der Registerkarte
Schriftliche Arbeiten Uber den aktuellen Stand dieser Arbeiten informieren. Andere schriftliche
Arbeiten sind hier nicht sichtbar.

Sie sind hier: Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Prtlfungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

| Priifungen || Prifungsleistungen pro Studierendem (Schriﬂliche Arbeiten

Aktuelle Arbeiten

Info Machname Vorname Status Thema

zugelassen 30.06.2025 Prifer/-in

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)

Abgeschlossene Arbeiten

Nachname Vorname Status Thema Prufungsdatum Priferfunktion Prifer/-in

bestanden 09.07.2024 Prafer/-in

Suchergebnis: 1 Ergebnis | Zeilen pro Seite (Max:300)

Unter Aktuelle Arbeiten ist der Name der*des Studierenden sowie das Thema und das Abgabedatum
der Arbeit ersichtlich.

In der Spalte Zu bewerten bis steht das Datum, bis wann die schriftliche Arbeit zu bewerten ist.
Zusatzlich kann konfiguriert werden, wie viele Tage vor Ablauf der Bewertungsdauer, ein Warnhinweis
in der Spalte Info eingeblendet werden soll. Dieser Warnhinweis soll darauf aufmerksam machen,
dass die Bewertungszeit in Kiirze ablauft und die Bewertung kurzfristig vorliegen muss.

Die Spalte Priiferfunktion zeigt an, in welcher Funktion Sie an der schriftlichen Arbeit beteiligt sind
(Prifer*in oder Zweitprifer*in).

Unter Abgeschlossene Arbeiten finden Sie ggf. Informationen Uber bereits abgeschlossene
Arbeiten, fur die Sie in der Vergangenheit als Erst- oder Zweitprifer*in eingetragen waren.



8) E-Mails

Uber den Meniipunkt Lehrorganisation = Meine Veranstaltungen und Priifungen gelangen Sie zu
einer Liste lhrer Prifungen. Rufen Sie die Teilnehmerliste zu der gewlinschten Prifung wie in Ziffer 3)

N . 23
erlautert Gber das Icon =& auf.

Zum Auswahlen von Studierenden fur den E-Mail-Versand muss die dort angezeigte Tabelle
angepasst werden. Klicken Sie oberhalb der Tabelleniberschrift auf Tabelle anpassen und wéahlen
Sie zusatzlich Checkbox fiir Mail-Versand und ggf. E-Mail aus:

Sie sind hier; Startseite » Lehrorganisation » Meine Veranstaltungen und Pr[]fungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Zurick 1 » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste IN2190 - Allgemeine Chemie (1. Parallelgruppe) - Wintersemester 2024 \ Filter anzeigen | ,# Tabelle anpassen

@ Zugelassen unter Vorbehalt
@ Zugelassen unter Vorbehalt
@ zugelassen

@ Zugelassen unter Vorbehalt
@ Zugelassen unter Vorbehalt

@ Zugelassen unter Vorbehalt

X
I Tabelle anpassen

(@ Information

Ihre Auswahl wird automatisch in die darunterliegende Maske
Ubernommen und fir alle Teilnehmerlisten gespeichert. Aus
Griinden des Datenschutzes ist es moglich, dass Ihnen manche
Informationen nicht gleichzeitig angezeigt werden konnen.

Checkbox fiir Mail-Versand
E-Mail

|:| Kennung

O Studiengange

Status

[] Geschlecht

[] Akademischer Titel

Name

[ ]wartelistenrang

SchlieRen

Uber die Checkbox fiir den Mail-Versand kénnen Sie auswéhlen, an welche Teilnehmer*innen die E-
Mail versendet werden soll. StandardmaRig sind zunachst alle Teilnehmer*innen ausgewahilt.

Oberhalb der Tabelle finden Sie die Auswahlbox Auftrag auswahlen. Dort wahlen Sie E-Mail an
Teilnehmer aus:



Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zurtick 1 » Auftrag auswahlen

Auftrag auswahlen =

Teilnehmerlists semester 2024
% E-Mail an Teilnehmer 9 &

Checkbox

fiar Mail- @) Teilnehmerliste fur Prufungen [PDF] 5% &

Versand
SchlieBen de @ Zugelassen unter Vorbehalt
, de OZugeIassen unter Vorbehalt
u = L @ zugelassen
IS e T @ Zugelassen unter Vorbehalt
n e E @ Zugelassen unter Vorbehalt

Es offnet sich das Fenster Auftragskonfiguration in einem Overlay. Hier kbnnen Sie die Inhalte fir lhre
E-Mail festlegen:

Auftragskonfiguration

E-Mail an Teilnehmear

[® Neue Auftrseskenfisuration srstellen

E-Mail-Hauptdaten

* Apsender/-in | noreply@fh-swi.de |

* Betreff | |

Rilckantwortadresse | noreply@fh-swi.de |

Weitere Einstellungen

* HTML-Innalt

[ Quencone mE E Q b5
EmEE QR
s BT NS % L iEke=sz==
A- B B
I E-Mail-Anhang @ Auswanlen (nier klicken eder Datei nineinzienen, max. 5 Dateif-en} ]

Generische Suche Einstellungen

Tsbellen-Spattensortierung Gbernen- [
men

Spaltennamen alz Joersenrifien senut- &
zen

(i) Technische Informationen

Dieser Auftrag wird im Hintergrund ausgefiinrt. Sie kinnen gleichzeitiz wie gewohnt weiterarbeiten.

Fallz der gewanlte Aufirag ein Dokument erzeugt und Sie die Seite nicht verlassen, wird das Dokument nach der Ausfiihrung gleich
angezeige

Sie kinnen lhre Auftrage, den Stand der Ausfiinrungen sowie evtl. erstelite Dokumente jederzeit auch unter dem Mendpunkt "Aktuelle
Aufrragsausfinrungen anzeigen” einsehen.

O Aktuelle Auftragsausfunrungen




Sie kénnen lhren E-Mails max. 5 Anhange im Umfang von insgesamt max. 5 MB beiflgen.
Die Platzhalter fur ,Vorname Nachname*® lauten:

§§{Vorname} §§{Nachname}
Sie kénnen die E-Mail zum Beispiel beginnen mit: Guten Tag §§{Vorname} §§{Nachname}, ...

Nachdem Sie die E-Mail erstellt haben, klicken Sie auf Ausfiihren, um sie an die ausgewahlten
Teilnehmer*innen zu versenden. AnschlieRend kdnnen Sie sich Uber den Link Aktuelle
Auftragsausfilhrungen ansehen, wie viele Mails versendet wurden.

Wiederkehrende Texte kénnen gespeichert werden. Klicken Sie dazu auf Neue
Auftragskonfiguration erstellen und vergeben Sie einen entsprechenden Namen fur diese
Konfiguration.

Fallen Sie die Felder Betreff und HTML-Inhalt und speichern Sie lhre Eingaben Uber das Disketten-
Symbol B

Beim nachsten Aufruf kbnnen Sie lhre Inhalte Gber die Auswahl Ihrer Auftragskonfiguration auswahlen
und Uber das Pfeil-Symbol ? laden.

Auftragskonfiguration

E-Mail an Teilnehmer

Auftragskonfiguration || Testkonfiguration vl* 2 F ﬁ

E-Mail-Hauptdatan
s

<Basiskonfiguration=
# Absender/-in | | Testkonfiguration v |

* Betreff | Testoetreff |

Rickantwortadresse |ro'enly@fh-sw".de |

Weitere Einstellungen

# HTML-Innalk

[8) Quetcode B @ & Q b5 | e

WHEE b

st BI US&xx L ki =s=E=
A- Q- |

Guten Tag 850vornamel E5{Nacnnamel,

niermit mochte ich Sie dardeer in Kenmtnis setzen, dass ...

Unterhalb der Teilnehmerliste haben Sie alternativ auch die Méglichkeit, den lokalen Mail-Client fiir
den Versand zu nutzen:



Sie sind hier: Startseite » Lefrorganization »  Meine Veranstaltungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prifungen

Zurack » Auftrag auswahlen

Teilnehmerliste IN2190 - Allgemeine Chemie (1. Parallelgruppe) - Wintersemester 2024

ranzeigen ¢ Tabelle anpassen

QZugeIassen unter Vorbehalt

Checkbox Name a E-Mail Status

fiar Mail-

Versand
@ Zugelassen unter Vorbehal
) Zugelassen unter Vorbehalt
@ zugelassen
u mu | u @ Zugelassen unter Vorbehalt
@ Zugelassen unter Vorbehalt
®Zugelassen unter Vorbehal
u @ zugelassen
| | | ] QZugeIassen unter Vorbehalt

# Zugelassen unter Vorbehalt

Suchergebnis: 46 Ergebnisse | Seite 1von 5 | Zeilen pro Seite (Max:300)

Mo« «@2345 2 m

Ggf. muss dieser vorab konfiguriert werden:

I Lokalen E-Mail-Client konfigurieren

l (4 standard-konformer E-Mail Client (die meisten, z.B. Mozilla Thunderbird, Apple Mail) - Separiert durch Komma

[ O Microsoft-artiger E-Mail Client (z.B. Outlock, Entourage) - Separiert durch Semikolon ]

« Speichern | Abbrechen

Wihlen Sie eine Anwendung, um den mailto-Link zu 6ffnen.

T
gwmail. fh-swi.de

Gmail

https://mail.google.com
¥ J Yahoo! Mail
https://compose.mail.yahoo.com

Andere Anwendung auswihlen Durchsuchen...

Diese Anwendung immer verwenden, um mailto-Links zu 6ffnen

Link Gffnen Abbrechen

In diesem Fall wird eine E-Mail mit Ihnen als Absender an die ausgewahlten Studierenden gedffnet.
Die E-Mail-Adressen sind in BCC.

Hinweis:



Der Versand von E-Mails an alle Teilnehmer*innen kann auch im Dialog Leistungen - Noten

eingeben nach Auswahl der entsprechenden Priifung angestoRen werden bzw. Giber das Icon @
(Noteneingabe) unter Lehrorganisation - Meine Veranstaltungen und Priifungen:

Sie sind hier: Startseite »  Leistungen »  Noten gingeben

Noten eingeben

Eingabe abschliefen | AbschlieBen rickgangig machen | Zurlick zur Liste | Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswihlen

Auftrag auswahlen =

Steuerung der Meldungen » % E-Mail an Teilnehmer | 5% &

@ Notenliste [PDF] A 4
Nummer: IW22611 | Prafung: Quantitative Methoden | Semester: Wintersemester 2023 | Tern ©PD
Schliefen

Grunddaten »

Sie sind hier: Stariseite » Lehrorganisation »  Meine Veranstalungen und Prifungen

Meine Veranstaltungen und Prufungen

Eingabe abschlieBen | AbschlieBen rickgingig machen | Zurtck | Klassenspiegel anzeigen » Auftrag auswihlen

Auftrag auswahlen =

Steuerung der Meldungen » l nE—MaiIanTeiInehmer] < #

Motenliste [PDF] < #

Nummer: IW22611 | Prafung: Quantitative Methoden | Semester: Wintersemester 2024 | Termir
Schlielen

Grunddaten )

Bitte beachten Sie aber, dass auf diese Weise keine Auswahl von Studierenden moglich ist. Es
werden jeweils alle Studierenden der angezeigten Liste angeschrieben.



9) Abkirzungsverzeichnis

Abkiirzung | Kontext Bedeutung
AT Vermerk zu einer Rucktritt mit Attest
Priifungsleistung
BE Status einer bestanden
Prufungsleistung
BEW Teilnehmerstatistik | Anzahl der bereits eingetragenen Bewertungen zu dieser
(Semesterplanung) | Priifung
EN Status einer endglltig nicht bestanden
Prufungsleistung
NB Status einer nicht bestanden
Prufungsleistung
NE Vermerk zu einer nicht erschienen
Prufungsleistung
RR Vermerk zu einer regularer Rucktritt
Prifungsleistung
TA Vermerk zu einer Tauschung
Prifungsleistung
ZU Teilnehmerstatistik | Anzahl der zugelassenen Teilnehmer*innen zu dieser Prifung
(Semesterplanung) | (inkl. Teilnehmer*innen mit Vorbehalt)
ZUVv Teilnehmerstatistik | Anzahl der unter Vorbehalt zugelassenen Teilnehmer*innen zu
(Semesterplanung) | dieser Prufung




