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FAQ ,,Zoom* fur Studierende

Zugang und Einrichtung von Zoom-Meetings

Wie erhalten Studierende Zugang zu einem Zoom-Meeting?

Die Zugangsdaten erhalten Studierende vom Host bzw. der Lehrperson des
jeweiligen Meetings. Der Zugang ist Uber die fir das Meeting festgelegte URL oder
Meeting-ID mit dem zugehorigen Kenncode moglich. Um einem Zoom-Meeting
beitreten zu kénnen, bendtigen die Teilnehmenden den_Zoom-Client fur Meetings
(Der Download des Tools wird auch bei Aufruf einer Meeting-URL angeboten).

Beitritt Uber Meeting-ID: Um einem Meeting Uber die Meeting-ID beizutreten,
muss zunachst der Zoom-Client gedffnet werden. Dort konnen Sie sich dann
mit lhrer Hochschulbenutzerkennung per Single-Sign-On anmelden. Wahlen
Sie dazu den Button ,Anmelden® aus. Anschliefend 6ffnet sich ein neues
Fenster. Betatigen Sie hier im unteren Bereich den Button ,SSO" und geben
Sie dann die Domane der Fachhochschule Stdwestfalen (fh-swf) ein. Nach
der Anmeldung mit der Hochschulbenutzerkennung konnen Sie uUber den
Button ,Beitreten” einem Meeting beitreten. Geben Sie dazu die Meeting-ID
und lhren vollstdndigen Namen (Vorname und Nachname) ein. Uber den
Button ,Beitreten” konnen Sie das entsprechende Meeting dann 6ffnen.
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Am Meeting teilnehmen

(Geben Sie lhre E-Mail ein j

Meeting-ID oder Name des persdnliche.. v

Ihr Name
[Max Mustermann ]

Meinen Namen fiir zukiinftige Meetings speichern.

Geben Sie lhr Kennwort ein Vergessen?

Ich méchte angemeldet bleiben
Nicht mit Audio verbinden

oder melden Sie sich an per Mein Video ausschalten

, Durch Klicken auf "Beitreten" stimmen Sie unseren
] L 0 Nutzungsbedingungen und Datenschutzerklsrung zu.

Apple Google Faaebock/ \ Abbrechy

Alternativ ist die Teilnahme an einem Meeting auch ohne Anmeldung maoglich.
Klicken Sie dazu einfach direkt nach dem Offnen des Zoom-Clients auf den
Button ,Am Meeting teilnehmen®.

Beitritt Uber Meeting-URL: Um einem Meeting Uber die Meeting-URL
beizutreten, muss der Meeting-Link in einem Browser gedéffnet und dann im
Pop-up-Fenster der Button ,Zoom Meetings 6ffnen“ betatigt werden. Sollte
das Pop-up-Fenster nicht angezeigt werden, muss zunachst der Button
.Meeting ertffnen” betatigt werden.


https://zoom.us/download#client_4meeting
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Zoom Meetings 6ffnen?
https://th-swf.zoom.us mochte diese Anwendung &ffnen.

[0 fh-swf.zoom.us immer erlauben, Links dieses Typs in der zugeh&rigen App zu 6ffnen

Zoom Meetings &ffnen Abbrechen

Klicken Sie Zoom Meetings starten auf das vom Browser angezeigte Dialogfeld

Wenn Sie kein Dialogfeld sehen, klicken Sie unten

Indem Sie an einem Meeting teilnehmen stimmen Sie unseren Nutzungsbedingungen und
Datenschutzrichtlinien zu

\ Meeting erdffnen /

Danach muss ggf. noch der Kenncode fur das Meeting eingeben werden.
Anschliel3end wird das entsprechende Meeting geoffnet.

Welche Systemanforderung gibt es fiir die Teilnahme an Zoom-Meetings?

Benotigt werden:

» Eine Internetverbindung - kabelgebunden oder kabellos (3G oder 4G/LTE)

» Lautsprecher und Mikrofon - eingebaut oder als USB-Plugin oder kabellos mit
Bluetooth

» Eine Webcam oder HD-Webcam - eingebaut oder als USB-Plugin

Kann Zoom auch mit mobilen Geraten genutzt werden?
Ja, dies ist maglich, wenn die Zoom-App (fur Android bzw. |OS) installiert ist.
Benotige ich ein Zoom-Konto, um an Zoom-Meetings teilzunehmen?

Eine Teilnahme an Zoom-Meetings ist auch als Gast und somit ohne Anmeldung
uber ein Zoom-Konto moglich. Es kann jedoch sein, dass die Rechte von Gasten
eingeschrankt sind oder ein Zugang nur fur angemeldete Nutzer*innen moglich ist.
Auch eine Zuordnung von Teilnehmenden zu Breakout-Sessions vor Beginn eines
Meetings ist nur fur Teilnehmende mit Zoom-Konto maoglich.

Koénnen Studierende eigene Meetings anlegen bzw. Meetinghost sein?

Ordentlich eingeschriebene Studierende erhalten beim Login via Single-Sign-On
(SSO) automatisch eine Zoom-Lizenz zugewiesen. Somit konnen Studierende
eigene Meetings mit bis zu 300 Teilnehmern anlegen. Zudem konnen Studierende
auch als Co-Hosts von Lehrveranstaltungen eingetragen werden.

Wie konnen Meetings vor unerwiinschten Teilnehmenden geschiitzt werden?

Um das Meeting vor unerwiinschten Teilnehmenden zu schitzen, muss mindestens
eine der folgenden Sicherheitsmalinahmen fur ein Meeting aktiviert sein:
*  Warteraumfreigabe: Ist die Warteraumfreigabe fir ein Meeting aktiviert, dann
gelangen Teilnehmende erst in das Meeting, wenn der Teilnahmewunsch
vom Host bestatigt wird.
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= Kenncode: Als zusatzliche oder alternative MalRnahme sollte ein Passwort
erstellt werden, das aus moglichst vielen Zeichen (max. 10) besteht und
Grol3- und Kleinbuchstaben, Zahlen sowie Sonderzeichen enthalt.

Sicherheit

N
Kenncode | 3wxeocH | @

Nur Benutzer, die {iber den Einladungslink oder Kenncode verfiigen, kénnen sich dem Meeting zuschalten
Warteraum
Mur vom Host zugelassene Benutzer kénnen sich dem Meeting zuschalten

Funktionen in Zoom-Meetings

Kénnen auch Studierende per Videobild und Mikrofon an Meetings
teilnehmen?

Die meisten Meetings sind so voreingestellt, dass die Video- und AudioUbertragung
zu Beginn eines Meetings fur die Teilnehmenden deaktiviert sind. Bei Bedarf — etwa
bei Diskussionen oder fur Prasentationen kdnnen das Mikrofon und die Kamera der
Studierenden aktiviert werden.

Welche Bedienelemente gibt es in einem Zoom-Meeting?

Als Teilnehmer*in eines Meetings stehen Ihnen folgende Bedienelemente zur
Verflgung (siehe Screenshot von links nach rechts)

-

Teilnehmer eigeben  Reaktionen Mehr

» Aktivierung bzw. Stummschalten des Mikrofons (sofern Berechtigung erteilt
ist)

= Aktivierung der Kamera (bei Berechtigung)

* Einblenden einer Teilnehmerliste

* Aufruf des Meeting-Chats

* Bildschirmfreigabe (bei Berechtigung)

* Reaktionen (z.B. Thumbs-Up oder Klatschen)

= Uber den Button ,Mehr‘ kann nach Genehmigung des Hosts das Meeting
aufgezeichnet werden

* Meeting verlassen

Hosts kdnnen weitere Funktionen nutzen:

¢ - - 2 - i W @ - G- 2~

Mehr

L Stummschalten Video beenden Sicherheit Teilnehmer Umfragen Chat Bildschirm freigeben Reaktionen Whiteboards Aehr |

* Sperren des Meetings und von Bildschirmfreigaben Uber den Button
»oicherheit”

= Starten von Umfragen uber den Button ,Umfragen®, sofern diese Funktion
vorab im Zoom-Konto aktiviert wurde

* Freigabe von Whiteboards Uber den Button ,Whiteboards®
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= Starten von Aufnahmen und Erstellung von Breakout-Sessions Uber den
Button ,Mehr*

Koénnen Studierende in einem Meeting auch private Mitteilungen an andere
Teilnehmende schicken oder gibt es nur einen allgemeinen Chat?

Ja, dies ist grundsatzlich moéglich. Dazu muss diese Funktion allerdings von der
Lehrperson fur das Meeting aktiviert werden.

Stehen innerhalb eines Zoom-Meetings auch Raume fiir Arbeitsgruppen zur
Verfugung?

Wenn im Meeting die Funktion “Breakout-Rooms” aktiviert ist, kann die Lehrperson
mehrere Gruppenraume erstellen.

Wie werden die Teilnehmenden eines Meetings den Breakout-Raumen
zugeordnet?

Hierbei gibt es drei Moglichkeiten: die Teilnehmenden konnen automatisch
zugeordnet werden, die Zuordnung kann manuell durch den Host erfolgen oder die
Teilnehmenden kdénnen frei auswahlen, welcher Breakout-Session sie beitreten
mochten. Dabei kann den Teilnehmenden auch erlaubt werden, jederzeit in das
Hauptmeeting zurickzukehren.

Konnen auch Studierende in einem Meeting Inhalte freigeben?

Dies ist Uber den Button ,Bildschirm freigeben® moglich, wenn die Lehrperson die
Freigabe zulasst.

Welche Inhalte konnen freigegeben werden?

Neben den auf dem eigenen Computer gedffneten Anwendungen, kann auch ein
Whiteboard freigegeben werden.

Welche anderen Moglichkeiten der aktiven Teilnahme haben Studierende in
einem Meeting?

Bei Aktivierung der entsprechenden Funktion durch die Lehrperson konnen
Teilnehmende, die im Meeting freigegebenen Inhalte, durch Anmerkungen
kommentieren.

FH-SWF 2023
Kontakt: https://www.fh-swf.de/de/ueber uns/beschaeftigte 1/blended learning/index.php
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